
MEVZUAT :  

- 2547 Sayılı Kanun 
- Çankırı Karatekin Üniversitesi Önlisans ve Lisans Eğitim Öğretim Yönetmeliği 
- 5070 Sayılı Elektronik İmza Kanunu  

HAZIRLAYAN 

  

ONAYLAYAN 

 

 

 

T.C. 

ÇANKIRI KARATEKİN ÜNİVERSİTESİ 

Fen Fakültesi 

Ders Telafisi İşlemleri 

İş Akış Şeması 
 

 
 

 
 

İşlem / İş Akışı 

 
 

Sorumlular 

 
 

Faaliyet 

 

 

Dokümantasyon / 
Çıktı 

 
 

- - - 

   

Öğretim Elemanı 

Telafisi yapılacak olan dersin telafi 
tarihinden en az 10 gün öncesinde 
ilgili öğretim elemanı Bölüm 
Başkanlığına dilekçe ile başvurur. 
(Dilekçede yapılamayan dersin ve 
telafi edilecek dersin adı tarihi ve 
saati belirtilir.) 

Dilekçe, Ders Telafi 
Programı 

   

Bölüm Başkanlığı 

Telafi programı öğretim elemanının 
diğer derslerini etkilemeyecek şekilde 
yerleştirilmelidir. Bu şekilde 
hazırlanan telafi ders programı bölüm 
başkanı tarafından imzalanarak 
Dekanlığa gönderilir. 

Yazı, Ders Telafi 
Programı 

 

Dekanlık, Fakülte 
Yönetim Kurulu 

Ders telafi programının uygun olup 
olmadığı değerlendirilir. 

- 

 
 
 
 
 

Dekanlık, Fakülte 
Yönetim Kurulu 

Ders telafi programının uygun 
görülmemesi halinde, ilgili Bölüm 
Başkanlığına yazı ile bildirilir. Bölüm 
Başkanlığı da ilgili öğretim elemanına 
talebinin uygun olmadığını bildirir. 

Yazı, Fakülte 
Yönetim Kurulu 
Kararı 

 
 
 
 
 
 

Dekanlık, Destek 
Hizmetleri Birimi 

Fakülte Yönetim Kurulunda uygun 
görülen ders telafi programı, ilan 
edilmek ve uygulanmak üzere, ilgili 
Bölüm Başkanlığına gönderilir. 

Yazı, Fakülte 
Yönetim Kurulu 
Kararı 

 
 

Bölüm Başkanlığı, 
Öğretim Elemanı 

İlgili Bölüm Başkanlığı ve öğretim 
elemanınca telafisi yapılacak olan 
ders, dersi alan öğrencilerin haberdar 
olabilmeleri amacıyla en az bir hafta 
önce panolarda ilan edilerek 
duyurulur. İlgili öğretim elemanının 
hazırlanan programa göre ders 
telafisinin yapılması sağlanır. 

Telafi Programı 

 

- - - 

 

Ders Telafisi İşlemleri 
İş Akış Süreci 

 

Ders Telafisi Başvurusu 

 

Ders Telafi Programının Dekanlık 

Makamına Sunulması 

 
 

Ders Telafi 
Programı 

Uygun mu? HAYIR 

 

EVET 

 
Ders Telafi Programının Bölüm 

Başkanlığına Gönderilmesi 

Ders Telafisi İşlemleri İş Akış 
Sürecinin Sonlandırılması 

Ders Telafi Programının 

İlan Edilmesi ve Uygulanması 


